	[image: ]
	MARMARA ÜNİVERSİTESİ
DÖNER SERMAYE İŞLETME MÜDÜRLÜĞÜ
ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ
(Geçici Görev Yolluğu)
	Doküman No: 
	DSIM. FR.004

	
	
	Yayın Tarihi:
	30.12.2025

	
	
	Revizyon Tarihi: 
	-

	
	
	Revizyon No: 
	-

	
	
	Sayfa No: 
	1/1



	Harcama Birimi
	Bir öğe seçin.

	Ödeme Emri Belge Numarası  
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Evrak Tarih
	Tarih girmek için tıklayın veya dokunun.
	

	Kontrol Maddeleri

	Sıra
	Kontrol Edilecek Belge / Bilgi
	Uygunluk Durumu
	Belge Durumu

	1
	Görevlendirme yazısı, görevlendirme onayı veya harcama talimatı/onay belgesi. 
	Bir öğe seçin.	Bir öğe seçin.
	2
	Akademik görevlendirmelerde ilgili yönetim kurulu kararı; üniversite uygulamasına göre ayrıca Rektörlük/Rektör onayı. 
	Bir öğe seçin.	Bir öğe seçin.
	3
	Yurtiçi Geçici Görev Yolluğu Bildirimi ya da yolluk beyanı. 
	Bir öğe seçin.	Bir öğe seçin.
	4
	Uçakla yapılan seyahatlerde bilet; bazı üniversite uygulamalarında gidiş-dönüş uçak bileti aslı veya rayiç bedeli gösteren belge, ayrıca gerekli hâllerde üst makam onayı. 
	Bir öğe seçin.	Bir öğe seçin.
	5
	Konaklama gideri doğmuşsa, yatacak yer teminine ilişkin fatura. 
	Bir öğe seçin.	Bir öğe seçin.
	6
	Taksi ile yapılan seyahatlerde, mevzuatta izin verilen hâllerde, fatura veya perakende satış fişi/ödeme kaydedici cihaz fişi. 
	Bir öğe seçin.	Bir öğe seçin.
	7
	Takip edilmesi gereken güzergâh dışında bir yolun izlenmesi veya zorunlu olarak başka bir taşıt kullanılması hâlinde, yetkili makamdan alınmış onay ya da rapor. 
	Bir öğe seçin.	Bir öğe seçin.
	8
	Üniversite uygulamasına göre banka hesap numarası dilekçesi, hesap dilekçesi veya banka formu. 
	Bir öğe seçin.	Bir öğe seçin.
	9
	Denetim, kurs, yarışma, gösteri veya benzeri nedenlerle toplu seyahatlerde, bireysel bildirim yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi. 
	Bir öğe seçin.	Bir öğe seçin.
	10
	Sınav, kurs, eğitim veya benzeri görevlendirmelerde, ilgili faaliyete katılımı gösteren belge. 
	Bir öğe seçin.	Bir öğe seçin.
	11
	Kurum personeli dışındaki kişiler bakımından, gerekiyorsa hesap dilekçesi. 
	Bir öğe seçin.	Bir öğe seçin.
	12
	Harcırah Kanunu kapsamında yolculuğa devam edilemeyen hâllerde, gecikmeyi kanıtlayan yetkili mercilerden alınmış belge. 
	Bir öğe seçin.	Bir öğe seçin.
	13
	Görevlendirmeden sonradan vazgeçilmesi durumunda, buna ilişkin yazı ile birlikte taşıt biletleri. 
	Bir öğe seçin.	Bir öğe seçin.
	14
	Yolluğun avans olarak ödenmesi hâlinde, avans işlemine dayanak teşkil eden görevlendirme yazısı veya harcama talimatı. 
	Bir öğe seçin.	Bir öğe seçin.
	15
	İlgili mevzuat uyarınca ödeme emri belgesine eklenmesi gereken diğer belgeler.
	Bir öğe seçin.	Bir öğe seçin.
	"Uygun Değil" olarak tespit edilen hususlar bu alanda gerekçelendirilerek açıklanabilir.
Açıklama:

	5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu’nun 33’üncü maddesi kapsamında tarafımca hazırlanan ödeme emri belgesine ilişkin olarak, Merkezî Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği’nde sayılan kanıtlayıcı belgelerin, alımın türü ve usulü dikkate alınarak doğru ve eksiksiz şekilde düzenlenip ödeme emri belgesine eklenip eklenmediği inceleme edilmiş olup, söz konusu ödeme emri belgesi;
☐ Kontrol edilmiş ve uygun görülmüştür. 
☐ Kontrol edilmiş ve uygun görülmemiştir.
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